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Weitere Materialien rund um das WIR Programm

Handreichungen hier zum Downloaden 

▪ FAQ zum WIR Programm

▪ Handreichung zum Antragportal 

▪ Handreichung zur Antragsstellung 

▪ Handreichung zur Projektumsetzung

▪ Handreichung zum Sachbericht und Verwendungsnachweis 

Erklärvideos zum WIR Programm

▪ Der Bewilligungsbescheid

▪ Wichtige Fristen 

▪ Risiken, die Sie vermeiden sollten

https://www.kompetenzzentrum-vielfalt-hessen.de/migrantenorganisationen/material/kompetenzzentrum/
https://www.youtube.com/watch?v=XlYSGy5sChI
https://www.youtube.com/watch?v=X755oqYWve8
https://www.youtube.com/watch?v=5yOA0DEbFdQ


Wer macht was beim WIR Programm
- Migrantenorganisationen ? 

• Antragstellung WIR

• Kompetenzzentrum 
schult und berät

• Projektumsetzung WIR

• Kompetenzzentrum 
schult und berät

Kompetenzzentrum 
Vielfalt Hessen

beramí

Antragstellung WIR
RP prüft den Kostenplan

Projektumsetzung WIR
RP ist Ansprechpartner 
rund um das Thema 
„Finanzen“ und prüft den 
Verwendungsnachweis

Regierungspräsidium 
Darmstadt (RP)

• Antragstellung WIR

• HMSI prüft inhaltlich 
und entscheidet

Hessisches 
Ministerium für 
Soziales und 
Integration (HMSI) 
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Übersicht 
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1. Die wichtigsten Informationen 

2. Der Sachbericht 

3. Der Verwendungsnachweis

4. Aufstellung der getätigten Ausgaben: Die Belege



Die wichtigsten Informationen
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1.



Die wichtigsten Informationen

▪ Wenn Sie eine Förderung im Rahmen des Landesprogramms WIR 
bekommen haben, sind Sie verpflichtet einen 
Verwendungsnachweis zu erbringen. 

▪ Der Verwendungsnachweis besteht aus einem 
Sachbericht/Zwischenbericht und aus einem zahlenmäßigen
Nachweis. 

▪ Der Verwendungsnachweis muss bis zum 
31. März 2025 abgegeben werden. 

▪ Achtung! Es können auch andere Fristen gelten, bitte lesen Sie dazu 
Ihren Bewilligungsbescheid.



Der Sachbericht – das Formular
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Der Sachbericht zum Verwendungsnachweis

▪ Im Sachbericht sind die durchgeführten Projektaktivitäten und die 
erreichten Projektergebnisse darzustellen. 

▪ Für den Zwischenbericht/Sachbericht gibt es seit Januar 2022 ein 
neues Formular.

▪ Das Formular können Sie hier herunterladen.

Achtung! Für den „Zwischenbericht“ und den „Sachbericht“ wird 
das gleiche Formular verwendet. Der „Zwischenbericht“ wird mit 
dem Folgeantrag bis zum 31. Dezember eingereicht; der 
„Sachbericht“ wird zusammen mit dem zahlenmäßigen 
Verwendungsnachweis bis zum 31. März eingereicht. 

https://rp-darmstadt.hessen.de/sites/rp-darmstadt.hessen.de/files/2022-05/zwischen-_und_sachbericht_mo.pdf
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Ausfüllhilfe für das Formular 
Zwischenbericht/Sachbericht

Projektbeginn (s. Bewilligungsbescheid, z.B. 
15.4.24) bis 31.12.2024

1. Hier schreiben Sie die 

Fördersumme, die Sie für das 
vergangene Projektjahr beantragt 
hatten.

2. Hier schreiben Sie die Kosten, 

die Sie tatsächlich für das Projekt 
im vergangenen Jahr ausgegeben 
haben.

1

2

x



Ziele und Umsetzung (1)
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X

Beschreiben Sie die Aktivitäten, die Sie durchgeführt haben. 

Hat es Änderungen gegenüber des Antrags gegeben? Beschreiben und 
begründen Sie diese Änderungen. 



Ziele und Umsetzung (2) 
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Falls nicht alle Ziele erreicht werden konnten, 
beschreiben Sie warum

Haben Sie alles geschafft, was Sie vorhatten? Was möchten Sie noch realisieren? 

Haben Sie mit Ihrem Projekt auch andere 
Zielgruppen erreicht, z.B. aus anderen 
Communities? 

Gab es z.B. weitere 
Kooperationen, neue 
Vereinsmitglieder usw.? 



Finanzen
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Haben Sie mehr oder weniger Ausgaben gehabt als im 
Antrag geplant? Warum? 

Haben Sie Mittel anders als ursprünglich geplant verwendet? Warum? 



Kooperations- und Vernetzungspartner 

12

Haben Sie Kooperationen vor Ort initiiert? Mit wem haben Sie zusammen 
gearbeitet um Ihr Projekt durchzuführen? Welche Erfahrungen haben Sie 
gemacht? 



Kompetenzzentrum Vielfalt –
Migrantenorganisationen 
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Professionalisierung und Nachhaltigkeit 
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Gibt es etwas, was Sie dem Regierungspräsidium mitteilen möchten? 
Verbesserungsvorschläge?  Kommentare? 



Der Verwendungsnachweis  
Formular und Inhalte 
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3.



Der Verwendungsnachweis

▪ Mit dem Verwendungsnachweis werden die Ausgaben
dargestellt, die für die Durchführung des Projektes getätigt 
wurden. 

▪ Für den Verwendungsnachweis gibt es ein Formular.

▪ Das Formular finden Sie auf der Website des 
Regierungspräsidiums Darmstadt und können es hier 
herunterladen. 
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https://rp-darmstadt.hessen.de/sites/rp-darmstadt.hessen.de/files/2022-05/einfacher_verwendungsnachweis_6.42.pdf
https://rp-darmstadt.hessen.de/sites/rp-darmstadt.hessen.de/files/2022-05/einfacher_verwendungsnachweis_6.42.pdf


Das Formular (1)
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Es müssen 2 Kopien an das 

RP Darmstadt verschickt

werden

Wird vom Regierungs-

präsidium ausgefüllt

Datum der Bewilligung 

Aktenzeichen

(s.

Bewilligungsbes

cheid)
Name des Vereins

Name des Projektes
X

Höhe der 

Förderung, die 

bewilligt wurde.



Das Formular (2)
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Ende des Projektes: 

31.12.2024

Nicht alle Mittel wurden ausgegeben -

Sie haben Gelder aus 2024 übrig 

WIR-Förderung und ggfls. weitere

Einnahmen, z.B. Spenden oder

andere Fördermittel

Gesamtsumme 

(Seite 3 

Verwendungs-

nachweis) 

Differenz zwischen verfügbaren 

Mitteln und Projektausgaben  

Bestand aus dem Vorjahr + WIR-

Förderung+ andere Einnahmen 

Gesamte 

Projekt-

ausgaben



Das Formular mit einem Beispiel (1)
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Haushaltsstelle/

Konto-Nr. n.d.

Finanzierungs-

Haushalts-
Wirtschafts- oder

Kostenplan

Zweckbestimmung
Einnahmen

EUR

Ausgaben

EUR

ggf. Erläuterungen

1 2 3 4 5

Personalkosten

Sachliche

Verwaltungsaus-

gaben

Ausgaben für

Investitionen

Sonstige Ausgaben 

Personalkosten →

Minijobber/in

z.B. Mietkosten, Kosten für 

Flyer /Werbematerialien

(Druckkosten);

Versicherungen (z.B. 

Unfallversicherung für 

Ehrenamtler, die im Projekt

involviert sind)

z.B. Laptop/Computer

Nur einmalig!

Honorare, Aufwands-

entschädigung für 

Ehrenamtler, z.B. Fahrtkosten 

(5€/ Std)

Nutzen Sie diese Spalte

um Informationen über

die Ausgaben zu geben

Gesamtsumme:

3) Die Einnahmen und Ausgaben sind nach dem Finanzierungs-, Haushalts-, Wirtschafts- und Kostenplan summarisch zu gliedern.

B. Zahlenmäßige Nachweisung der Einnahmen und Ausgaben
in summarischer Gliederung³)



Ein Beispiel mit einer Excel-Tabelle  
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Seite 1 und 4 des Formulars müssen ausgefüllt werden. 
Seite 2 und 3 können durch eine Excel-Tabelle ersetzt werden. 
Die Einnahmen und Ausgaben sind nach dem Finanzierungs-, Haushalts-, Wirtschafts-
und Kostenplan summarisch zu gliedern. Beispiel:



Aufstellung der 
getätigten Ausgaben:

Die Belege
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4.



▪ Die Projektausgaben werden durch die Belege 
(= Quittungen, Rechnungen, Honorarrechnungen) 
nachgewiesen. 

▪ Sie müssen keine Belege beim Regierungspräsidium (RP) 
einreichen. 

▪ Das RP kann aber jederzeit die Belege anfordern. Es ist auch 
möglich, das das RP Kontrollen vor Ort durchgeführt.  Dann 
müssen Sie die Belege vorzeigen. 
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Die Belege (1) 



▪ Achtung! Es werden nur Ausgaben berücksichtigt, die in Ihrer
Projektlaufzeit entstanden sind (s. Bewilligungsbescheid!). 

▪ Entscheidend ist hier das jeweilige Datum auf den Nachweisen
(Rechnungen, Belege, Quittungen usw.) ! 
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Belege (2)



▪ Gibt es nun Änderungen gegenüber dem beantragten Budget? 
Beispiel: Ein Referent verzichtet auf das Honorar; 
Räumlichkeiten für Veranstaltungen gibt es günstiger oder 
kostenlos.  

▪ Können diese Einsparungen für andere Ausgaben genutzt 
werden (Umschichtung)? 

▪ Ja, aber die Ausgaben dürfen das bewilligte Gesamtbudget 
(3.000€) nicht überschreiten! 
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Änderungen im Budget



▪ Die Belege müssen gut aufbewahrt werden. Sie können z.B. die 
Originalbelege auf Din A4 Papierblätter aufkleben und 
chronologisch nacheinander abheften.

▪ Achtung! 
Am besten machen Sie sich immer Kopie aller Unterlagen. Die 
Originalbelege müssen 3 Jahre aufbewahrt werden!

▪ Für das Finanzamt können andere Fristen gelten! In der Regel 10 
Jahre. 
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Belege - Aufbewahrung



Wo werden der Sachbericht 
und der Verwendungsnachweis eingereicht?

in zweifacher 

Ausfertigung (Originale) beim 

Regierungspräsidium Darmstadt
z.Hd. Herrn Frau Wißner* (oder Herr Brechlof oder Herr El 

Hasnaoui)
Dezernat II 25 – Soziales, Integration, Flüchtlinge

Regierungspräsidium Darmstadt

Luisenplatz 2

64283 Darmstadt

* Bitte schauen Sie auf Ihrem Bewilligungsbescheid den Namen Ihrer Ansprechperson. 
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Ihr Ansprechpartner beim Regierungspräsidium
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Frau Wißner Herr Brechlof Herr El Hasnaoui
Tel. 06151 12 6236 Tel. 06151 12 5524 Tel. 06151 12 6370

E-Mail: foerderwesenII25@rpda.hessen.de

mailto:foerderwesenII25@rpda.hessen.de


Unsere Kontaktdaten
Elisa Rossi 
069 913010-12
0176 57833555
rossi@berami.de
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Winona Hagendorf
069 913010-56
0176 42742900
hagendorf@berami.de

Giuseppina Potentino
069 913010-63
0159 06385107
potentino@berami.de
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Das Kompetenzzentrum Vielfalt Hessen 
wird gefördert über das Hessische 
Ministerium für Soziales und Integration 
und ist angesiedelt 
bei 

Nibelungenplatz 3
60318 Frankfurt 
www.berami.de

Viel Erfolg!

http://www.berami.de/

